Opiskelijan ohje reaaliaikaiseen etdopetukseen osallistumisesta

Teamsilla
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1 Teamsin kayton aloittaminen

1.1 Teamsin kdynnistaminen selaimesta

1. Kaynnista selain (Chrome tai Edge) ja kirjoita selaimen osoiteriville:
https://portal.office.com ja kirjaudu koulun tunnuksilla Office 365:een.

2. Klikkaa Teams-painiketta, jolloin Teams avautuu.

&

Teams

1.2 Teamsin tyopoytésovelluksen lataaminen tietokoneelle

Voit kayttdd Teamsia myos tyopoytasovelluksessa, jonka voit ladata tietokoneellesi
seuraavasti:

1. Jos sinulla ei ole Teamsin ty6poytasovellusta voit ladata sen Teamsin Lataa
painikkeen kautta

< Kaikki tiimit

KAUP KPIpk20bj

Yleinen

Asiakaspalvelu

Kirjanpito

Matematiikka ja matematiikan soveltaminen
Ryhménohjaus

Tuloksellinen toiminta

Ty6yhteisossa toimiminen
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2. Noudata asennuksessa tulevia ohjeita. Taméan jalkeen Teams kaynnistyy tietokoneen
kaynnistyksen yhteydessa automaattisesti.

1.3 Teams-appin lataaminen puhelimeen

1. Valitse Android-puhelimessa Play Kauppa tai Apple-puhelimessa App Store ja
asenna Microsoft Teams -appi.

2. Kirjaudu Teams-appiin koulun sdhkoépostiosoitteella ja salasanalla.

3. Voit osallistua Teams-oppitunneille yms. Teams-apin avulla.

2 Teamsin kaytto

2.1 Tiimit

Teamsiin kirjautumisen jalkeen ndet Teamsissa ryhméatunnuksellasi olevan tiimin (alla
esim. ryhméa KAUP KPIpk20bj) ja opettajien nimella (alla esim. Maarit Hiltunen) olevia
tiimeja.

Kaikki etdopetuksen aikainen opetus tapahtuu ryhmasi tunnuksella olevassa
tiimissa. Jos osallistut esim. yto-valinnaiskurssin opetukseen (tai eri rymista
muodostetun "sekaryhman”), |6ytyy ko. kurssi opettajan nimella olevasta tiimista.

Klikkaa ryhmatunnuksellasi olevaa tiimi&, niin se avautuu. Jos ryhméatunnuksella olevaa
tiimia ei nay, ota yhteytta ryhméanohjaajaasi esim. Wilman kautta.

Klikkaa opettajan nimella olevaa tiimid, niin se avautuu. Jos et [6yda esim. opettajan
nimella olevaa yto-valinnaiskurssia, ota yhteytta ko. kurssin opettajaan esim. Wilman
kautta.

Tiimit Y @& &8 Liity tiimiin tai luo tiimi

KAUP KPIpk20bj Maarit Hiltunen
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2.2 Reaaliaikainen opetus tapahtuu kurssien nimill& olevilla kanavilla

Ryhman ja opettajan tiimissa on useita kurssien nimilla olevia kanavia, joissa opetusta ja
ohjausta jarjestetaén. Kanavat on nimetty samoilla kurssien nimilld, jotka nakyvéat Wilman
lukujarjestyksessa;

Esimerkiksi:

Yleinen
Kirjanpito
Matematiikka ja matematiikan soveltaminen

4 piilotettua kanavaa

Kullakin kanavalla on alla olevan kuvan mukaiset valilehdet. Kaikki kurssin viestinta ja
reaaliaikainen opetus tapahtuu Viestit-valilehdella.

n Yleinen viestit Tiedostot Luokan muistikija Tehtsvat Arvosanat -+

2.3 Kurssin kanavan automaattisten ilmoitusten kayttéoénotto

1. Saat kytkettya keskusteluihin liittyvat halytykset paalle klikkaamalla kanavan nimen
perassa olevaa kolmea pistetta ja valitsemalla Kanavan ilmoitukset.

< Asiakaspalvelu ) . /
II'JBHP\ (s}

. § L} Kanavan ilmoitukset
Matematiikka ja matematiikan soveltaminen
Ryhminohjaus # Piilota
Tuloksellinen toiminta 33 Kanavan hallinta
Tyoyhteisdssa toimiminen & Hae sihkopostiosoite

Hae linkki kanavalle

[

A

Muokkaa tatd kanavaa

Eh

Poista tdma kanava

2. Valitse Banneri ja sy6te, jos haluat, ettd kurssikanavasi viesteista (Viestit -valilehti)
tulee ilmoitukset sahkdpostiisi, puhelimeesi ja tietokoneen ilmoituksiin.
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3 Etdoppitunnille osallistuminen Teamsissa

1. Liitd kuulokemikrofoni tietokoneeseen tai puhelimeen.

2. Osallistu Wilmassa olevan lukujarjestyksen mukaiselle oppitunnille klikkaamalla
kurssin nimella olevaa kanavaa ja klikkaamalla Viestit-vélilehdella olevan Kokouksen
Liity-painiketta.

00:09 ‘@)

- Kokous alkoi

¢’ Vastaa

3. HUOM! Opettaja kdynnistda ensin oppitunnin ja vasta taman jalkeen voit liittya
tunnille klikkaamalla kurssin -kanavan Viestit-vélilehdelle ilmestynyttd Kokous/
Liity-painiketta.

4. Huom! Pida kamera pois kaytdsta ja mikki aanettoémana, jotta mahdollinen
taustahaly ei haittaa tunnilla kdytav4a keskustelua ja muuta opetusta.

v

Opettaja jakaa puheenvuorot!

5. Kayta Kokouksen keskustelua (chat), halutessasi puheenvuoron. Esitd myods
kysymyksesi chattiin.

4 OSAOn opiskelijoiden IT-ohjeita

OSAO

Tutustu muihin OSAOnN opiskelijoiden IT-ohjeisiin osoitteessa:
https://www.osao.fi/opiskelen-osaossa/palvelut-opiskelijalle/opiskelijan-tyokalut/

Microsoftin Teams-ohje opiskelijoille:
https://Aka.ms/ohjeoppilaalle
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