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Koulutuskuntayhtyma OSAO

Koulutus- ja oppisopimuksen Sahkdinen allekirjoittaminen

OSAOssa on kadytossa sahkoinen allekirjoitus. Allekirjoittaminen tapahtuu joko pankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella.

Sopimus on allekirjoitettava viimeistaan koulutus- tai oppisopimuksen alkamispdivdna. Sopimus ei ole
voimassa ennen kuin kaikki osapuolet ovat sen allekirjoittaneet.

Tassa esimerkissa allekirjoitetaan Koulutussopimus sdhkoisesti. Vastaavasti voidaan allekirjoittaa myos
oppisopimus tai jokin muu asiakirja.

1. Saat sahkopostiisi viestin, jonka otsikko on: Kutsu allekirjoittamaan dokumentti Koulutussopimus

Viesti on seuraava:

Hei!

Koulutuskuntayhtyma OSAO kutsuu sinut allekirjoittamaan asiakirjan sahkoisesti kdayttaen pankkien
verkkopankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta.

Paaset lukemaan allekirjoitettavan asiakirjan kdayttamalla oheista salasanaa.

Salasana: abcdefgh

Aloita allekirjoitus tésta: https://sign.visma.net/fi/invitation/6a81b4b-8f59-421-9b4-668d895a63

2. Klikkaa viestissa olevaa linkkia. Linkki vie alla olevan kuvan mukaiselle sivulle:

VISMA Sign Sahkéinen allekirjoitus

OSAO

Koulutussopimus HOKS Kuutonen

Kirjoita sahkopostissa tai tekstiviestissé ldhetetty asiakirjan salasana alla olevaan kenttdan nahdaksesi
allekirjoitettavan asiakirjan.

Asiakirjan salasana
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3. Kopioi sahkopostiviestissa oleva salasana Asiakirjan salasana —kenttdan, jolloin Avaa asiakirja —

painike aktivoituu:

3 Katsele kutsus - Visma Sign % [

VISMA Sign Sahkainen allekirjoitus

OSAO

Koulutussopimus HOKS Kuutonen
B Asiakirja on suojattu salasanalla.

Kirjoita sahkopostissa tai tekstiviestissé lahetetty asiakirjan salasana alla olevaan kenttéan
nahdaksesi allekirjoitettavan asiakirjan.

Asiakirjan salasana

abcdefg

P& svenska In English Pa Norsk

VISMA Sign baNorsk

4. Paina Avaa asiakirja —painiketta, jolloin paaset seuraavalle sivulle:

N Terkastele kutsua - Visma Si... % |

VISMA Sign Sahkainen allekirjoitus

Tutustu
asiakirjaan

Koulutussopimus HOKS Kuutonen

Koulutuskuntayhtyméa OSAO on kutsunut sinut allekirjoittarnaan asiakirjan.

Kutsu vaatii vahvan tunnistuksen.
@ Esikatsele asiakirjaa
v, Lataa asiakirja

G Laheta viesti kutsujalle

Siirry tunnistautumaan

Pé svenska In English Pa Norsk

VISMA Sign PA Dangk
Talla sivulla voit esikatsella dokumenttia, ladata dokumentin omalle koneellesi tai I1ahettda viestin
allekirjoituskutsun ldhettaneelle opettajalle. Siirry tunnistautumaan —painikkeesta paaset
tekemaan vahvan tunnistautumisen allekirjoittamista varten.
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5. Paina Siirry tunnistautumaan —painiketta. Tunnistautumisvaihtoehdot ovat eri pankkien
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella tunnistautuminen.

(z

Koulutussopimus HOKS Kuutonen

@  Esikatsele asiakirjaa
4, Lataa asiakirja
(2 Lahets viesti kutsujalle

Tunnistautumismaa

Suomi

3
© =
Be

o “ MOBIILIVARMENNE Aktia

MOBILID

@ omadp @

6. Jos kaytat Mobiilivarmennetta, klikkaa Mobiilivarmenne —kuvaketta. Anna avautuvalla sivulla
puhelinnumerosi ja paina Tunnistaudu —painiketta.

e @& https://tunnistuspalvelu. O ~ @ © || @ Mobitupas LT TR A I D)

M

Mobiilivarmenne

Puhelinnumero

Kun olet painanut Tunnistaudu —painiketta, avautuvalla sivulla ndet tunnusluvun.
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e @ https://tunnistuspalvelua 2 ~ @& G (& Mobitupas x ([ F o o o @

Mobiilivarmenne

Suojataksesi tietosi ulkopuolisilta, varmista
etté alla oleva koodi nakyy puhelimessasi kun
annat tunnuslukusi.

FW1J

Anna tunnusluku puhelimellasi. W

Katso matkapuhelimestasi, ettd tunnistuspyynndssa nakyy sama tunnusluku. Paina OK.
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7. Tarkista tunnistuspyynnon jalkeen, ettd tunnistautumisessa nakyy oikeat tiedot. Paina Lahetd —
painiketta.

e @ nitps://tunnistuspalvelu. O ~ @ & || & Mobitupas x [T ‘ D % 90

Pa svenska
Keskeyta tunnistaminen M S Eeareh
n Englis

Mobiilivarmenne

Tarkista viela, lahetetaanko seuraavat tiedot
palveluun Visma Sign.

Nimi
Ohje Opettavainen

Henkilotunnus

010150-000A

Rekisteriseloste

8. Pankkitunnuksilla tunnistautuessa toimi oman pankkisi ohjeiden mukaan. Pankkitunnuksilla
tunnistautuessa avautuu edellisessa kuvassa kuvattu tietojen tarkistaminen. Paina Ldheta —
painiketta.

9. Nyt paaset allekirjoittamaan dokumentin sdhkodisesti painamalla Allekirjoita asiakirja —painiketta.

e N hitps://signvisma.net/fi/ O ~ @ C || &y Allekirjoita - Visma Sign x | [T

VISMA Sign S&hkoinen allekirjoitus

Allekirjoita
asiakirja

Koulutussopimus

() Toiminnot

Tunnistautuminen onnistui. Voit nyt allekirjoittaa asiakirjan painamalla alla olevaa painiketta.

Allekirjoita asiakirja

VISMA Sign Pasvenska InEnglish P& Norsk PaDansk
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10. Allekirjoituksen jalkeen:

a.

Lataa asiakirja itsellesi talteen. Tallenna asiakirja sellaiseen kansioon, josta I6ydat sen
tarvittaessa. Voit myos tulostaa asiakirjan paperille. Allekirjoitetussa asiakirjassa on
allekirjoitustunniste jokaisen sivun alareunassa. Viimeinen sivu on varsinainen
allekirjoitussivu, pida myos se tallessa tulostaessasi asiakirjan paperille.

Voit my6s luoda itsellesi ilmaisen tilin Visma Sign-palveluun. Allekirjoitetut asiakirjat ovat
myo0s sielld tallessa ja ladattavissa myohemmin kayttoon.

Sulje allekirjoitusprosessi

VISMA Sahkainen allekirjoitus

BT e " Q

= Asiakirja 'Koulutussopimus HOKS Kuutonen'

I allekirjoitettu
Kutsuja

sreiss [ Nrevente 5, 60440
s [

@ Esikatsele asiakirjaa

Opiskelian asema

et e & Lataa asiakina

Laheta viesti kutsujalle




