HO

OHJE Kiusaamisilmoituksen (KiusaamisHUPS) kaytto (tekninen ohje)
Opiskelijalle

Jos sinua kiusataan tai huomaat, etta jotakin toista henkiléa kiusataan, voit ilmoittaa asiasta Wilmassa. limoituksen
vastaanottaa nimetty henkilokunnan jasen, hairintédyhteyshenkild. Hairintdyhteyshenkildt ovat paéosin opinto-
ohjaajia. limoituksen nakevat vain sinulle nimetty hairintayhteyshenkild seka yksikdnjohtaja. Voit ilmoittaa
kiusaamisesta myds suoraan omaopettajalle tai omalle opinto-ohjaajalle.

Tarkemmat ohjeet ja kuvaukset I16ydat osao.fi sivulta Turvallinen opiskeluymparisto, tiedostosta Asiallinen kohtelu
opiskeluyhteisfssa.

lImoituksen tekeminen
Loydat Kiusaamisilmoitus -lomakkeen Wilmasta Oman etusivun valilehdeltd Hakemukset ja paatokset.

Tee uusi hakemus , valitse Kiusaamisilmoitus_yksikén nimi (esimerkkikuvissa on KAUPIn ja TAI
esimerkkiopiskelijoita).

T Lomakkeen alussa kerrotaan viela, mita
kiusaamisella tarkoitetaan ja miten tulee toimia.

Mita on kiusaaminen

Henkild kokee tulleensa kiusatuksi
n

Miten toimin, jos minua, i iani tai ki % tai syrjitaan?

e Jos sinua itseasi on kiusattu, hairitty tai syrjitty, laita

rasti kohtaan [_] Olen kokenut kiusaamista.

] <  Jos olet huomannut, etta toisia kiusaataan, valitse

e e e e e rastittamalla kohta [_] Olen néhnyt kiusaamista.

Muista, etts hiirinnsn | on kaantys kenen tahansa turvalliseksi a puoleen.

hairintéyhteyshenkilis (Liiketoiminta)

i S Valitse hairintéayhteyshenkilé: Jos yksikdssési on

e ] useita henkilita, valitse (+) listalta oman alasi

hairintayhteyshenkila (Matkail

henkild. Yksikdnjohtajasi on jo merkittyna listalla
valmiina.

Osassa yksikoita hairintayhteyshenkil(-t) ovat

/ iimoituksessa valmiina.

Mulsta. ettd hairinnan kohteeksl joutuneella on mahdollisuus kadntys kenen tahansa

Hawrntay

héirintayhteyshenkild, Taivalkosken yksikkd
héirintayhteyshenkild, Taivalkosken yksikkd

ek

Tiseksl kokemansa henkildkunnan edustajan puoleen

Tallenna tiedot!

Kun olet tallentanut tiedot, hairintayhteyshenkilélle

yksikénjohtaja, Taivalkosken yksikkd

Asia

lahtee automaatti-ilmoitus siit4, etté hanelle on tullut
kasittelyd vaativa ilmoitus. Hairintadyhteyshenkil

on sinuun yhteydessa ja voitte sopia, miten

asian kasittelya jatketaan.


https://www.osao.fi/opiskelen-osaossa/opiskelu/turvallinen-opiskeluymparisto/
https://www.osao.fi/opiskelen-osaossa/opiskelu/turvallinen-opiskeluymparisto/

limoitukset tallentuvat Wilmaan sinun omiin tietoihisi suojattuun nadkymaan. limoituksen nakevat vain ilmoituksen
tehnyt opiskelija eli sina ja héirintayhteyshenkild seka yksikkosi yksikdnjohtaja.

Tietoja sailytetadn Wilmassa 1 vuosi asian kasittelyn jalkeen.

Kun asia on kasitelty loppuun, hairintayhteyshenkild merkitsee asian kéasittelyn jalkeen kohdan [_] asia késitelty ja
kasittely nakyy tiedoissasi seuraavasti.

Olen kokenut kiusaamista

en nahnyt kiusaamista

Halrintayhdyshenkilo

hairintdyhteyshenkil®, Taivalkosken yksikkd
yksikénjohtaja, Taivalkosken yksikko

Asia on otettu kasittelyyn
Asia kasitelty

Paatos (koulu

piskeljan Iimoitus on otettu kasittelyyn

Kasittelypyrr julkaisupvm opiskelijalie
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