OSAO

Wilma-tunnuksen tekeminen OSAOn Wilmaan Suomi.fi-tunnistautumisen avulla

¢  Wilma-tunnus tehdaan Suomi.fi-tunnistautumisen avulla, jolloin huoltajatiedot haetaan Digi-
ja vaestotietoviraston kautta. Tarvitset sdhkopostiosoitteen sekéd pankkitunnukset tai
mobiilivarmenteen.

e Mikali sinulla ei ole mahdollisuuksia tehda tunnusta taman ohjeen mukaan, ota yhteys sen
yksikon opintosihteeriin, jossa lapsesi opiskelee. Opintosihteereiden yhteystiedot loytyvat
OSAOn nettisivuilta.

e Jos tietosi eivat ole oikein, ole yhteydessa Digi- ja vaestotietovirastoon.

o [Kayti internet-selainta uuden tunnuksen luomiseen. Wilman mobiilisovellusta ei voi
tunnuksen luomisessa kayttaa ja voit ottaa sen kayttoon tunnuksen luomisen jalkeen.

OSAOn Wilman osoite on: https://osao.inschool.fi

1. Paaset tekeméaan uuden Wilma-tunnuksen OSAOn Wilman etusivun linkin avulla tai suoraan
osoitteesta: https://osao.inschool.fi/connect
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O5A0N Wilma & Kirjaudu sisaan
Wilma on Koulutuskuntayhtyma OSAOn verkkopalvelu. Wilmaa kayttavat opiskelijat, huoltajat ja OSAOn henkilskunta.
Wilmassa valitaan opintoja, arvioidaan, merkitaan poissaoloja, selataan tyojarjestyksia, tiedotetaan ja pidetaan yhteytta.

Opiskelijat ja 0SAOn henkildkunta kirjautuvat OSAON tunnuksella kayttaen "Kirjaudu OSAON tunnuksella” painiketta.
Huoltajat kirjautuvat systtamalla kenttiin kayttajatunnuksensa ja salasanansa. Sahkopostiosoite toimii kayttajatunnuksena.

Huoltaja: voit tehda henkilékohtaisen tunnuksen suomifi -tunnistaumisen avulla osoitteess.’ https://osao.inschool.fi/connect I
1

Koul utuskuntayhtyma OSAO Unohditko salasanasi?

2. Kirjoita sdhkdpostiosoitteesi ja paina Laheta varmistusviesti-painiketta. Antamasi
sahkopostiosoite on Wilman kayttajatunnuksesi.

C‘ & inschool fi

o Uusi kayttajatunnuksesi tulee olemaan sama kuin sahképostiosoitteesi.

Syota alle se sahkopostiosoite, jonka haluat yhdistaa tunnukseesi. Saat tahan sahkopostiosoitteeseen varmistusviestin, jossa on paluulinkki Wilmaan.

OSAON Wilma

*Sahkopostiosoite

Laheta varmistusviesti


https://www.osao.fi/opiskelen-osaossa/palvelut-opiskelijalle/opintotoimistopalvelut/
https://dvv.fi/henkiloasiakkaiden-asiakaspalvelu
https://osao.inschool.fi/
https://osao.inschool.fi/connect
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3. Laheta varmistusviesti-painikkeen painamisen jalkeen avautuvasta ikkunasta naet mihin
sahkopostiosoitteeseen varmistusviesti lahetettiin. Lue tarkkaan ikkunassa olevat ohjeet.

U8 inschool.fi

Varmistusviesti on nyt lahetetty osoitteeseen Viestin avulla varmistetaan, etts kirjoitit sahképostiosoitteen oikein ja etta kyse on
sinun osoitteestasi. Voit nyt sulkea taméan ikkunan ja avata sahkopostisi. Sahkapostissasi on Wilman |lahettdma varmistusviesti, jossa on paluulinkki
tunnuksen viimeistelysivulle.

o Jos viesti ei ole saapunut parin tunnin sisalla, yrita uudelleen. Tarkista myds, ettei varmistusviesti ole joutunut sahkopostisi roskapostihakemistoon.
Ongelmatilanteissa ota yhteys suoraan oppilaitokseen.

Takaisin etusivulle

4. Kirjaudu sahkdpostiisi ja avaa Wilmasta tullut viesti. Jos viestia ei kuulu, tarkista sahkopostisi
roskapostikansio. Mikéali viesti jaa kokonaan saapumatta ole yhteydessa sen yksikon
opintosihteeriin, jossa lapsesi opiskelee.

5. Avaa sahkopostissa oleva linkki, jolloin paaset jatkamaan tunnuksen tekemista Wilmassa.

Varmistusviesti Wilmasta Postilaatikko x @ @
® Wilma-viestipalvelu <wilma@visma.com= 8.48 2 minuuttiasitten) Yy @ «
@ -nind~

Hei

Tama on Wilma-jarjestelman automaattisesti lahettama viesti sahkopostiosoitteen varmistamiseksi. Wilmassa on luotu uusi kayttajatunnus, ja tama osoite on annettu
tunnuksen haltijan sahkopostiosoitteeksi.

Siirry alla nakyvan linkin kautta takaisin Wilmaan. Linkki vie sivulle, jossa voit jatkaa tunnuksen tekoa ja tarvittaessa yhdistad siihen muita Wilma-tunnuksiasi.

https:ifosao.inschool fil/c/126ef1f

Linkki vanhenee: 28.05.2025

Jos et ole luonut Wilmassa itsellesi uutta tunnusta, on tdma viesti aiheeton ja voit poistaa viestin.

Wik %

@ Tervetuloa takaisin! Sahkdpostiosoitteesi on nyt varmistettu.

OSAON Wilma

Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava.

Seuraava
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6. Valitse seuraavaksi se OSAOn yksikko, jossa lapsesi opiskelee.

(HUOM! Valitse Kontinkankaan yksikko, jos lapsesi opiskelee Kontinkankaan yksikon TUVA-ryhmassa,
vaikka Kontinkankaan TUVA-ryhma opiskelee Kaukovainiolla.)

Paina Seuraava-painiketta.

\Wibua % O

Valitse asiointiko...

Valitse asiointikoulu

(] Nimi Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
O Haukiputaan yksikko Qulu el
(] Kaukovainion yksikks, palvelut Oulu ei
(] Kaukovainion yksikka, tekniikka Oulu ei
(] Kempeleen-Limingan yksikko Liminka ei
Kempeleen-Limingan yksikko Kempele ei
(] Kontinkankaan yksikka Qulu ei
O Muhoksen yksikko Muhos ei
O Pudasjarven yksikko Pudasjarvi ei
] Taivalkosken yksikko Taivalkoski e

Koulu ei I6ydy listalta

Seuraava

7. Paina Siirry tunnistautumiseen -painiketta. Kayta Ohita-painiketta vain jos sinulla on avainkoodi.

- % O

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tamé on?

+ Vahvalla sahkaisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkildllisyyden todentamista sahkaisesti.

+ Miten vahva tunnistautuminen hy6dyttaa minua jatkossa?

» Vahvalla tunnistautumisella todistat henkil6llisyytesi ja voit kayttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, jotka vaativat vahvan tunnistautumisen, kuten opiskelijan
pedagogiset asiakirjat. Myds varhaiskasvatushakemuksen teko edellyttds vahvaa tunnistautumista.

Miten?

+ Voit suocrittaa tunnistautumisen verkkopankissa tai kayttaa mobiilivarmennetta.
+ Voinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen myéhemmin?
» Kylla. Voit ohittaa tam&n vaiheen nyt ja suorittaa halutessasi tunnistautumisen myshemmin Wilman kayttajaasetuksista.

Edellinen Siirry tunnistautumiseen m
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8. Tee tunnistautuminen mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

OSAON Wilma

Valitse tunnistustapa

|] M @ OP Nordea

Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki Nordea

| Danske [EFY ALANDSBANKEN f PANKKI Aktia

Danske Bank Alandsbanken S-Pankki Aktia

POPPankki  @saastopankki omadp hightrust.id

POP Pankki Saastopankki Oma Saastopankki Hightrust.id

Yhteiseurooppalaiset tunnistustavat ja Finnish Authenticator -sovellus.

//’?\'. Ulkomaalaisen tunnistustavat
L

4— PALAA PALVELUUN

Suomi.fi-tunnistus on julkishallinnon asiointipalveluiden yhteinen tunnistuspalvelu. Tunnistautuminen on turvallista ja helppoa. Valitset itse,
E Suomi_’ﬁ mitd tunnistustapaa haluat hyddyntad. Tunnistus kayttda valityspalvelua. Telia Tunnistuksen vilityspalvelun tarjoaa Telia Finland Ovj.
Tunnistautumisen yhteydess3 palveluntarjoajalle vilitetadn henkilétunnus ja nimi. Tietosuojaseloste &
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9. Paina Jatka palveluun -painiketta.

Jos tietosi eivat ole oikein, ole yhteydessa Digi- ja vaestotietovirastoon.

E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

OSAONn Wilma

Varmista tietoturvallinen kayttd

Kun lopetat palvelun kéyton, muista kirjautua palvelusta ulos sen omilla sivuilla ja sulje selain.

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta vélitetdén seuraavat tiedot:

Henkilétunnus:
Sukunimi:
Etunimet:

Jatka palveluun Keskeyti siirtyminen

@ Tunnistautumiseen tarvittavat henkildtietosi on haettu vaestotietojarjestelmasta. Voit
tarkastaa omat tietosi Suomi.fin Henkilotiedot -sivulta.

Palvelu, johon olet tunnistautumassa, tarvitsee henkildtietosi asiointia varten. L&ydéat tiedon
niiden kasittelystd, kun tunnistaudut palveluun.

Kun tunnistaudut yhteen Suomi.fi-tunnistusta kayttdvaan asiointipalveluun, voit siirtya toisiin
palveluihin 32 minuutin ajan ilman uutta tunnistautumista. Kun kirjaudut ulos yhdesta
kéyttdmastasi palvelusta, kifjaudut samalla ulos kaikista.

B suomifi

Tietoa Suomi.fi-tunnistuksesta Tietosuoja (&' Saavutettavuus (7 Tietoa evisteistd (' Iimoita virheesta


https://dvv.fi/henkiloasiakkaiden-asiakaspalvelu
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10. Wilma-tunnukset/Avainkoodit-sivulla valitse ”huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston
kautta” ja paina Hae huollettavasi -painiketta.

Wil 5 O

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

o Talla sivulla veit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut.

Minulla on...

avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890
yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

@ huoltajatiedot saatavilla Digi- ja viestétietoviraston kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta

Hae huollettavasi Haukiputaan yksikks, Kaukovainion yksikks, palvelut, Kaukovainion yksikks, tekniikka, Kempeleen-
Limingan yksikks, Kempeleen-Limingan yksikko, Kontinkankaan yksikks, Muhoksen yksikks,

Pudasjarven yksikko, Taivalkosken yksikko

Jos turvakielto estaa tunnistautumisen ole yhteydessa sen yksikdn opintosihteeriin, jossa lapsesi
opiskelee.

11. Valitse lapsesi, jonka olet liittamassa uuteen OSAOn Wilma-tunnukseesi. Paina sitten Valitse ja
siirry asiointipalveluun -painiketta. Painike muuttuu aktiiviseksi sen jalkeen, kun olet valinnut

lapsesi.
E Suomi.fi Suomeksl (FI) ~
— Keskeyts G Edusta yritystd

Asioi toisen henkilén puolesta

Valitse henkild, jonka puolesta haluat asicida

Rajaa nimelld tai tunnisteella

Kirjoita hakusana A,

2 henkllsa, 0 valittu

Nimi Tunniste

Pyydl valtuuksia (7 Keskeytd
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12. Palaat takaisin Wilma-tunnukset sivulle. Taalla naet asken lisdamasi lapsen nimen Roolit-
kohdassa. Paina Seuraava-painiketta.

Wilma-tunni Kdyttdjan tiedot Salasana Luo/Yhdista tunn Valmis

Wilma-tunnukset/Avainkoodit
Roolit

Minulla on...

© avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

O huoltajatiedot saatavilla Digi- ja viestotietoviraston kautta

Lisdd

13. Kayttajan tiedot-sivulla paina Seuraava-painiketta.

Wilma-tunnukset Kayttapdn tiedot Salasana Luo/Yhdista tune valmis

Kayttajan tiedot

Tayta oma nimesi alla oleviin kenttiin. Tahdelld merkityt oval pakollisia tietoja.

“Subunimi *“Etunimet
* Kutsumanimi

Ededlinen
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14. Kirjoita valitsemasi salasana kohtiin Salasana ja Toista salasana. Noudata sivulla annettuja ohjeita
ja ehtoja hyvaksyttavasta salasanasta. Paine sitten Seuraava-painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunmistaut. Wilma-tunnukset. Kdyttajan tiedot Salasana Luo/Yhaista tunn., Valmis

Salasana

Keksi viela itsellesi salasana Wilmaan kirjautumista varten.
*Salasana *Toista salasana
Salazanan tulee olla vahintaan 8 merkkia pitka. Sen tulee sisaltas vahintaan kolmea Kirjoita uusi salasanasi vield toisen kerran kirjoitusvirheiden valttamiseksi

seuraavista: isofa kirjaimia, plenia kirjaimia, numeroita tal erikolsmerkkeja. Erikoismerkieja

ovat esim. pilicky, kaksoispiste ja kysymysmeridd

Edellinen

Seuraava

15. Tarkista antamasi tiedot ja paina Luo tunnus-painiketta.

. Tarkisla vield elle anlamuissssi Dedoiis ole virlisita,

Tunnuksen tiedot

Wi
Kiyttajhtunnus

Roolit
o N

Edeilnen

16. Saat ilmoituksen tunnuksen luomisesta. Paina Takaisin etusivulle -painiketta, niin paaset
kirjautumaan OSAOn Wilmaan.

° Henkilokohtaisen tunnuksen luominen onnistui. Takaisin etusivulle
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17. Antamasi sahkopostiosoite on kayttajatunnuksesi. Kirjoita myos salasanasi ja paina Kirjaudu
sisaan -painiketta.

B Kirjaudu sisaan

Kayttajatunnus

24dldsand

Kirjaudu sisaan



